
KEGIATAN 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Program Penunjang Urusan 
Pemerintahan Daerah 
Kabupaten/Kota

19.125.995.732   SEKRETARIS DPRD

Perencanaan, Penganggaran, 

dan Evaluasi Kinerja Perangkat 

Daerah

Jumlah Dokumen 

Perencanaan 

Perangkat Daerah 

dan Jumlah Laporan 

Evaluasi Kinerja 

Perangkat Daerah

14 Dokumen 41.005.000          Membuat Dokumen Laporan 

Perencanaan dan 

Penganggaran serta Evaluasi 

Kinerja Perangkat Daerah 

(RKPD, RKA, RKA-

Pergeseran, RKA-Perubahan, 

DPA, DPA-Pergerseran, DPA-

Perubahan, LPPD, IKU, PK, 

√ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

RENCANA AKSI KINERJA SASARAN TAHUN 2022 SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN KEPULAUAN TALAUD

SKOR SURVEY 
KEPUASAN ANGGOTA 

DPRD

MENINGKATKAN 
KEPUASAN 

ANGGOTA DPRD 
TERHADAP KINERJA 

PELAYANAN 
KESEKRETARIATAN 

DPRD

RENCANA AKSI

PROGRAM
TARGET KINERJA

TW I PENANGGUNG 
JAWAB

KET

JADWAL KEGIATAN

TW II TW III TW IV
NO SASARAN STRATEGIS INDIKATOR KINERJA TARGET 

INDIKATOR 
KINERJA KEGIATAN FISIK

 ANGGARAN 
(Rp) 

65%

Perubahan, LPPD, IKU, PK, 

RENCANA AKSI, RENJA, 

RENSTRA, LKJiP)

12 Bulan 

Pembayaran Gaji & 

Tunjangan, TBK.

Membuat Dokumen SPP dan 

SPM Gaji PNS SETWAN dan 

DPRD serta Dokumen SPP 

dan SPM Tambahan 

Penghasilan PNS setiap 

Bulan pada Aplikasi SIPD dan 

Melakukan Transaksi 

Pembayaran TBK melalui 

Aplikasi Kasda 2

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

 4 Dokumen 

Laporan Keuangan 

Triwulanan, 2 

Dokumen Laporan 

Keuangan 

Semesteran, 1 

Membuat Dokumen Laporan 

Keuangan Triwulanan, 

Semesteran, Tahunan

√ √ √ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

16.236.981.208   Admnistrasi Keuangan 

Perangkat Daerah

Jumlah PNS Sekwan 

& DPRD yang 

menerima Gaji & 

Tunjangan serta 

Tambahan 

Penghasilan PNS

Semesteran, 1 

Dokumen Laporan 

Keuangan Tahunan



Administrasi Barang Milik Daerah 

pada Perangkat Daerah

Jumlah Dokumen 

Perencanaan 

Kebutuhan Barang 

Milik Daerah & Jumlah 

Laporan Rekonsiliasi 

dan Penyusunan 

Laporan BMD

1 Dokumen, 12 

Laporan Rekon 

Aset, 12 Laporan 

Entri Aset

8.570.000            Membuat Dokumen 

Kebutuhan Pengadaan BMD, 

Melakukan Rekonsiliasi BMD, 

Melakukan Entri Aset BMD 

dan Membuat Laporan 

Rekonsiliasi dan Entri Aset 

BMD

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

Administrasi Kepegawaian 

Perangkat Daerah

Jumlah Dokumen 

Pendataan, 

Monitoring, Evaluasi 

Kepegawaian, Jumlah 

Paket Pakaian Dinas 

Harian, Jumlah Orang 

Mengikuti Bimtek

12 Dokumen 

Rekapan Daftar 

Hadir, 1 Dokumen 

ANJAB, 1 

Dokumen Daftar 

Urutan 

Kepangkatan, 35 

Pasang Pakaian 

Dinas Harian 

(PDH), 10 Orang 

96.606.000          Membuat dan Mencetak 

Daftar Hadir Setiap Hari dan 

Melakukan rekapan pada 

akhir Bulan, Membuat dan 

Mencetak Daftar Urutan 

Kepangkatan, Menyusun 

Dokumen ANJAB PNS, 

Melakukan Pengadaan 

Pakaian Dinas Harian (PDH), 

Mengikuti Bimtek 

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

(PDH), 10 Orang 

Mengikuti Bimtek  

Mengikuti Bimtek 

Pengelolaan Keuangan, 

Perencanaan, Keprotokoleran

Administrasi Umum Perangkat 

Daerah

Jumlah Sarana 

Prasarana 

Perlengkapan Kantor, 

Jumlah Hasil 

Koordinasi dan 

Konsultasi ke Luar 

Daerah

300 Paket 

Pengadaan BHP 

Peralatan Kantor, 

500 Makan Dos, 

500 Makanan 

Prasmanan, 20 

Laporan Hasil 

Konsultasi 

635.317.650        Melakukan Pengadaan 

Peralatan dan Perlengkapan 

Kantor, Melakukan 

Pemesanan Makan-Minum 

Rapat dan Tamu, Melakukan 

Konsultasi dan Koordinasi 

Luar dan Dalam Daerah, 

Memfasilitasi DPRD dalam 

Melaksanakan Tugas dan 

Fungsinya

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

Pengadaan Barang Milik Daerah 

Penunjang Urusan Pemerintah 

Daerah

Jumlah Unit 

Pengadaan BMD

2 Unit Pengadaan 

Motor Dinas, 4 Unit 

Pengadaan Mebel, 

1 Unit Pengadaan 

Genset

310.009.818        Melakukan Pengadaan 

Belanja Modal Barang Milk 

Daerah (Motor Dinas, Mebel, 

Genset)

√ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

Genset

Penyediaan Jasa Penunjang 

Urusan Pemerintahan Daerah

Jumlah 

Laporan/Dokumen 

Jasa Penunjang 

Pekerjaan Kantor

15.000 lembar 

Meterai, 12 

Laporan 

Penyediaan Listrik, 

12 Laporan Kinerja 

Tenaga Harian 

Lepas (THL) Jasa 

Perkantoran

652.787.256        Melakukan adminstrasi Surat-

Menyurat, Menyusun 

Dokumen Adminstrasi 

Perkantoran, Melakukan 

perekrutan Tenaga Harian 

Lepas (THL) untuk membantu 

menunjang pekerjaan 

perkantoran dan Melakukan 

Pembayaran Jasa THL 

Kantor 12 Bulan

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N



Pemeliharaan Barang Milik 

Daerah Penunjang Urusan 

Pemerintahan Daerah

Jumlah BMD yang 

dipelihara/direhabilitas

i

300 ltr BBM & 

Pelumas, 1 Unit 

Gedung di 

Rehabilitasi

487.493.600        Melakukan Service Berkala 

Kendaraan Dinas, Melakukan 

Pereketan kontrak dengan 

Pihak Ketiga terkait 

Rehabilitasi Gedung Kantor 

Komisi

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

Layanan Keuangan dan 

Kesejahteraan DPRD

Jumlah Paket Pakaian 

Dinas dan Atribut 

DPRD yang 

disediakan, Jumlah 

anggota DPRD yang 

mengikuti Medical 

Check-UP

5 Jenis Pakaian 

Dinas DPRD, 35 

orang Melakukan 

Medical Check-UP

657.225.200        Melakukan Pengadaan 

Pakaian Dinas DPRD, 

Melakukan perekatan kontrak 

pengadaan pakaian dinas 

DPRD, Melakukan Pendataan 

bagi anggota DPRD untuk 

pemeriksaan 

kesehatan/Medical Check-UP

√ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

Program Dukungan 
Pelaksanaan Tugas dan Fungsi 

7.948.905.300     
Pelaksanaan Tugas dan Fungsi 
DPRD

Pembentukan Peraturan Daerah 

dan Peraturan DPRD

Jumlah Perda dan 

Peraturan DPRD yang 

dibentuk

6 Perda, 4 

Peraturan DPRD

706.222.000        Melakukan Penyusunan dan 

pembahasan Pembentukan 

RANPERDA, PERDA, 

Peraturan DPRD, 

Penyusunan Naskah 

Akademik, Melakukan Studi 

Komparasi/Banding/Konsulta

si/Koordinasi di Luar Daerah 

yang menerapkan PERDA 

sesuai dengan Rencana 

Pemerintah Daerah (Eksekutif 

dan Legislatif)

√ √ √ BAGIAN KAJIAN 

DAN LEGISLASI

Pembahasan KebIjakan 

Anggaran

Jumlah Dokumen 

Hasil Pembahasan 

Kebijakan Anggaran

1 Dokumen KUA-

PPAS, 1 Dokumen 

Perubahan KUA-

PPAS, 1 Dokumen 

APBD, 1 Dokumen 

254.505.000        Memfasilitasi DPRD dalam 

Rangka Rapat Pembahasan 

Kebijakan Anggaran (KUA-

PPAS, KUA-PPAS-P, APBD, 

APBD-P, Evaluasi Semester, 

√ √ √ √ √ BAGIAN 

DUKUNGAN 

BIDANG 

PENGAWASAN 

DAN APBD, 1 Dokumen 

APBD-P, 2 Laporan 

Semester SKPD, 1 

Dokumen LPJ 

APBD, 1 Dokumen 

LKPJ BUPATI 

APBD-P, Evaluasi Semester, 

LPJ APBD, LKPJ BUPATI. 

Menyiapkan Dokumen 

(Undangan Rapat, Berita 

Acara, Daftar Hadir Rapat), 

Menyiapkan Makan-Minum 

Rapat, Alat/Bahan Lainnya 

untuk keperluan Rapat, 

Menyiapkan Skenario 

Paripurna, dan Alat/Bahan 

Penunjang Paripurna

DAN 

PENGANGGARAN



Pengawasan Penyelenggaraan 

Pemerintahan

Jumlah Dokumen 

Hasil Pengawasan 

Penyelenggaraan 

Pemerintahan

12 Dokumen Hasil 

Pengawasan dari 3 

Komisi

1.515.070.700     Melakukan Pengawasan 

Bidang Pemerintahan & 

Hukum, Bidang Infrastruktur, 

Bidang Kesejahteraan 

Rakyat, Bidang 

Perekonomian, Pengawasan 

Tindak Lanjut Hasil 

Pemeriksaan Keuangan oleh 

BPK, Pengawasan 

Penggunaan Anggaran dan 

Melakukan Pembahasan 

LKPJ Kepala Daerah. 

Menyiapkan alat/bahan dalam 

pengawasan, Memfasilitasi 

Rapat Pembahasan LKPJ 

Kepala Dareah

√ √ √ √ √ √ BAGIAN 

DUKUNGAN 

BIDANG 

PENGAWASAN 

DAN 

PENGANGGARAN

Peningkatan Kapasitas DPRD Jumlah Dokumen 1 Kali Bimtek 980.050.000        Melakukan Bimtek √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN Peningkatan Kapasitas DPRD Jumlah Dokumen 

Pendalaman Tugas 

DPRD

1 Kali Bimtek 

DPRD, 3 Orang 

Pakar/Tim Ahli 

DPRD, 6 Orang 

Tenaga Ahli Fraksi

980.050.000        Melakukan Bimtek 

Peningkatan Kapasitas 

DPRD, Melakukan 

Pembayaran Honorarium Tim 

Ahli dan Tenaga Ahli Fraksi

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N,  

Penyerapan dan Penghimpunan 

Aspirasi Masyarakat

Jumlah Aspirasi 

Masyarakat

25 Pokok Pikiran 

DPRD, 3 Kali 

Reses, 4 Kali 

Kunjungan Kerja 

Dalam Daerah

2.445.117.600     Melakukan Kunjungan Kerja 

di 19 Kecamatan, Melakukan 

Reses di Dapil Masing-

Masing, Menyusun Pokok-

Pokok Pikiran DPRD untuk 

diakomodir dalam APBD

√ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

DUKUNGAN 

BIDANG 

PENGAWASAN 

DAN 

PENGANGGARAN

Pelaksanaan dan Pengawasan 

Kode Etik DPRD

Jumlah Kode Etik 

DPRD yang telah 

disusun

1 Dokumen 39.391.000          Melakukan Koordinasi dan 

Penyusunan Tata Tertib 

DPRD oleh Badan 

Kehormatan DPRD

√ √ BAGIAN 

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N

Pembahasan Kerja Sama 

Daerah

Jumlah Dokumen 

MoU Kerja Sama 

1 Dokumen 13.965.000          Melakukan Perjanjian Kerja 

Sama (MoU) dengan Daerah 

√ BAGIAN 

ADMINISTRASI Daerah MoU Kerja Sama 

Daerah

Sama (MoU) dengan Daerah 

lain terkait Kegiatan 

Pemerintahan

ADMINISTRASI 

KESEKRETARIATA

N



Fasilitasi Tugas DPRD Jumlah Dokumen 

Hasil Fasilitasi Tugas 

DPRD

1 Dokumen 

Koordinasi, 1 

Dokumen Laporan 

Kinerja, 1 Dokumen 

BAMUS, 1 

Dokumen Fasilitasi 

Pimpinan DPRD, 1 

Dokumen PANSUS 

DPRD

1.994.584.000     Melakukan Koordinasi dan 

Konsultasi Pelaksanaan 

Tugas DPRD, Membuat dan 

Menyusun Laporan Kinerja 

DPRD, Melakukan Fasilitasi 

Pelaksanaan Rapat BAMUS 

dan PANSUS, Membuat 

Dokumen hasil Fasilitasi 

Pimpinan DPRD

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ BAGIAN 

DUKUNGAN 

BIDANG 

PENGAWASAN 

DAN 

PENGANGGARAN

Sekretaris DPRD

Melonguane,           Februari  2022

Arvan H. Bawangun, SH.,MH

Pembina Tingkat I

NIP. 19770915 200212 1 003




